
 
 

Stappenplan - ghall.ugent.be 
 

Account aanmaken  
 

 
1. Surf naar: https://ghall.ugent.be/ 

 
2. Ga bovenaan rechts naar “Mijn profiel” > “Dashboard” 

 

  

https://ghall.ugent.be/


 
 

3. Je komt op volgend scherm.  
Klik op ‘Log in’. 

 
 

4. Heb je geen account? 
Klik op ‘Create one!’  
Ter info: we raden aan om een account aan te maken met een privé e-mailadres, zodat jouw 
account levenslang toegankelijk blijft. Het is dus zeker niet nodig om met een UGent e-mailadres 
in te loggen. Indien je een e-mailadres van een bedrijf of onderwijsinstelling kiest, dan zal jouw 
account niet meer toegankelijk zijn op het moment dat dat e-mailadres inactief wordt bij jouw 
onderwijsinstelling of bedrijf (vb. door uitdiensttreding). 
Je hoeft geen wachtwoord te kiezen op onze website. Aanmelden lukt met het wachtwoord dat 
gekoppeld is aan het e-mailaccount. 



 
 

 

 

 
 
 

5. Kies hoe je jouw account wil aanmaken en volg de stappen volgens de gemaakte 
keuze. 
 



 
 

 

 

6. Je krijgt een bevestiging op de website. Er wordt ook een bevestigingsmail 
gestuurd naar het e-mailadres dat je hebt doorgegeven. 

  



 
 

7. Optionele stap: Jouw profiel vervolledigen. 

Heb je een nieuw account aangemaakt? 

Ga naar ‘Profiel’ > ‘Dashboard’ > ‘Log in’ (zie 2 en 3 hierboven) 

Log in met jouw zopas aangemaakte gegevens. 

 Ga naar het tabblad ‘Mijn Profiel’ 

  

 

  



 
 

8. Klik bij ‘Mijn gegevens’ op ‘aanpassen’ 

 

Vul de velden in die je wenst in te vullen of die van toepassing zijn.  

Ter info: jouw facturatiegegevens kan je aanvullen of aanpassen op het moment dat je je inschrijft 
voor een activiteit. Met andere woorden, tijdens het bestelproces. Na een eerste bestelling (en 
aanvulling) zullen die gegevens in de toekomst altijd al ingevuld staan. Je hebt dan wel steeds de 
mogelijkheid om ze desgewenst aan te passen. 

 
9. Klik onderaan de pagina op ‘opslaan’ 

 

Je hebt jouw account succesvol aangemaakt. 


